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Rejestry, ewidencje i archiwum

W Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Bielsku Podlaskim prowadzone
sa nastepujace eidencje i rejestry:

1. Ewidencja zasobu archiwalnego.

2. Rejestr skarg i wnioskow.

3. Wykaz rzeczoznawcow d/s zabezpieczenh przeciwpozarowych na terenie wojewddztwa
podlaskiego.

4. Ewidencja zdarzen zaistniatych na terenie powiatu bielskiego.

5. Ewidencja jednostek tworzgcych Krajowy System Ratowniczo-Gasniczy na terenie powiatu
bielskiego.

ARCHIWUM

Zasady dziatania archiwum zaktadowego Komendy Powiatowej PSP w Bielsku Podlaskim okreslone
sg w Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych oraz
zasad postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna w
jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej stanowigcg zatgcznik do decyzji
Nr 17 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 22 kwietnia 2009 r,

Do zakresu dziatania archiwum nalezy:

. przyjmowanie akt z komdrek organizacyjnych,

- opracowywanie (ewidencjonowanie i porzadkowanie) akt zgodnie z zasadami archiwistyki,

- udostepnianie akt upowaznionym osobom i komoérkom (jednostkom) organizacyjnym,

- udzielanie informacji na podstawie posiadanych akt, wykonywamie kserokopii dokumentéw,
wydawania zaswiadczen oraz uwierzytelnianie odpiséw z posiadanej dokumentacji,

- brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,

- zabezpieczanie przed zniszczeniem i konserwacja posiadanych akt.

Ewidencje archiwalna stanowia:

- spisy zdawczo-odbiorcze,

- rejestry (wykazy) spiséw zdawczo-wyborczych,

- karty udostepniania akt,

- ewidencja akt wybrakowanych - spisy akt wybrakowanych i protokoty brakowania akt,
- ewidencja akt udostepnionych.

Akta udostepniane s na podstawie karty udostepnienia, po uzyskaniu przez osobe
zainteresowang pisemnej zgody Komendanta Powiatowego PSP w Bielsku Podlaskim.

W archiwum przechowywane sg akta wtasne Komendy Powiatowej PSP w Bielsku Podlaskim.



